
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 
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Deine Ansprechpartner: 

Alexandra Söhn & Alina Sturm 

bewerbung@netz98.de 

06131 90798-50 
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netz98 konzipiert und realisiert zukunftsweisende B2B- und B2C E-Commerce-Plattformen, mit der 

weltweit bekannte Großunternehmen ihre Digitalisierung voranbringen.  

Zur Unterstützung unseres Office-Bereiches suchen wir Dich und bieten Dir eine Stelle, bei der Du 

unser ganzes Team unterstützen kannst. 

 

 Du nimmst Kunden, Besucher oder Lieferanten in Empfang und agierst als erster 

Ansprechpartner in deutscher und englischer Sprache 

 Du bist verantwortlich für die Annahme und Weiterleitung von Telefonaten 

 Du kümmerst Dich um unser komplettes Termin- und Reisemanagement  

 Du bearbeitest die Ein- und Ausgangspost 

 Du verwaltest und bestellst unsere Vorräte (Büromaterial, Getränke etc.) 

 Du bist ein Organisationtalent und unterstützt Deine Kollegen bei internen und 

externen Veranstaltungen (Teamevents, Meetings, Kundenworkshops) 

 Mit Deinem Blick für Details hast Du immer ein Auge auf die Ordnung in unseren 

Office-Räumlichkeiten 

 

 Du punktest mit Berufserfahrung durch eine abgeschlossene Ausbildung und 

praktische Erfahrungen im Service oder Tourismusbereich (z.B. Einzelhandel, 

Hotellerie, Gastronomie oder Kundenservice) 

 Du überzeugst uns durch Dein souveränes, offenes und sympathisches Auftreten  

 Du bist geübt im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

 Wichtig ist uns, dass Du zuverlässig und eigenständig arbeiten kannst, auch wenn 

es mal hektischer zugeht 

 Du hast gute mündliche und schriftliche Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

 

 

 

Lass dich vom netz98-Spirit anstecken und schicke Deinen Lebenslauf mit Angabe 

Deines möglichen Eintrittstermins, vorzugsweise per E-Mail an Alexandra Söhn oder 

Alina Sturm unter bewerbung@netz98.de 

 

 

 

 

 

 

 

              State-of-the-Art-Technik 

 

    Agenturbonus 

 

      Betriebliche Altersvorsorge 

 

 Unbefristete Arbeitsverträge 

 

 Parkplätze und gute  

Erreichbarkeit 

Getränke, Obst, Süßigkeiten 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

mailto:bewerbung@netz98.de
http://www.netz98.de/
mailto:bewerbung@netz98.de

